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Coordinacion Efectiva de Proyectos

Dirigido a:

Gerentes, coordinadores de proyecto, integrantes de equipos de mejora continua y en general a
todas aquellas personas que tienen la responsabilidad de planear, programar y ejecutar
proyectos de: innovacion, instalacién de equipo, desarrollo de nuevos productos, sistemas, etc.

Objetivo general del curso:
Revisar y aplicar las herramientas de planeacién, programacién y control enfocadas a lograr una
coordinacion efectiva de las actividades y recursos involucrados en los proyectos.

Beneficios del curso:

e Mejorar la planeacién, programacion y control de los proyectos.

e Obtener una mejor vision de sus responsabilidades y habilidades como lider de proyectos.
e Mejorar el desempeno de los equipos de trabajo.

e Desarrollar las habilidades suficientes en el uso de MS Project® para administrar proyectos.

Temas del curso:

Fundamentos.

Definiciones. Programacion.

Ciclo de vida de proyecto. Diagrama de Gantt y metas intermedias
El triangulo del diablo. Redes de proyectos.

El cuadro de la coordinacion efectiva de Ruta critica.

proyectos. Recursos.

Presupuestos y costos.
Planeacion.

Antecedentes. Control.

Objetivo. Porcentajes de avance.
Alcances. Control por Gantty M.
Planeacion estructurada. Control de costos.
Estructura de la Divisidn del Trabajo (EDT). Reuniones de control.
Matriz de responsabilidades. Reportes.

Plan de comunicacion. Cierre de proyectos.

* Las instrucciones del software MS Project® se van revisando conforme avanza el curso.

Metodologia:
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Exposicidon de conceptos, ejercicios individuales y en grupo, analisis de casos. Los participantes
desarrollan un curso en equipos a lo largo del proyecto, aprendiendo una metodologia de
administracién de proyectos y reflexionando sobre su aportacidon individual y al equipo.

Requisitos:
Traer Laptop con Ms Project

Nota: En caso de que no tenga Project instalado se le puede instalar un Project Demo un dia
antes del evento.

Acreditacion:

Para considerar este médulo como parte de la certificacidon Project Manager, es necesario tener
una calificacién aprobatoria mayor o igual a 70 en la forma de evaluacion establecida por el
instructor durante el curso. Ademas, cumplir con el 80% de asistencia en el mddulo. Si se
cumple sélo con este ultimo requisito, se extenderd una constancia de asistencia.

Informacion General:

Instructor:
Dr. Adan Lépez Miranda, Ing. Alejandro Osorno, Ing. Carlos Chee.

Duracion del curso y horarios:

16hrs.
Jueves y Viernes 8:30 a 5:30

::Formato de Inscripcion:::
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Nombre
(Como aparecera en el diploma ) NO mayusculas.

Fecha de Cumpleafios

Puesto \ Departamento
E-mail empresa \ ' Tel. empresa ()
E-mail particular Tel. particular

Nombre Fiscal
Direccion Fiscal

(Calle y Numero)

Colonia Cédigo Postal
Ciudad Estado
RFC Giro

Favor de enviar una copia de la CEDULA FISCAL.

Responsable de Capacitacion |
Teléfono ( ) E-mail

Responsable de Pagos.
Teléfono

Redes sociales
Llamada telefénica de ITESM

Recomendacién de alguien que ya tomo el curso.
Folleto

E-mail Marketing
Informacion dentro de su empresa
Paginas ITESM
Otro:

Cheque a nombre del ITESM ' Pago Referenciado.

Programa

Politicas del Programa
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Es importante conocer las politicas de inscripcion y acreditacion.

POLITICAS DE ACREDITACION

Para acreditar las certificaciones se debera cumplir con la acreditacion de todos los médulos y con
las politicas de certificacion Program o Project Manager.

La certificacién de los médulos se evalla mediante examen, trabajo o proyecto que el instructor le
dara a conocer.

La calificacion minima aprobatoria debe ser mayor o igual a 70.

Se debe cubrir el 80% de asistencia por cada modulo.

En caso de no acreditar el médulo por inasistencia (no cubriendo el 80%), el participante podra
volver a cursar cubriendo el costo del médulo vigente por el programa.

Si algun participante no presenta el examen en las fechas establecidas o no lo aprueba, deberéa de
pagar un costo de $500 + IVA por reprogramacion. Una nueva fecha seri acordada entre el
participante y el coordinador de servicio al cliente.

En caso de que el modulo se acredite por un trabajo o proyecto, el instructor definird los criterios
de calificacién y las fechas de entrega. Si el participante entrega el trabajo después del tiempo
establecido por el instructor, podria pagar $500 + IVA para la revision extemporanea del mismo.

POLITICAS DE INSCRIPCION Y REEMBOLSOS

1. Fecha limite de inscripcion y pago 5 dias habiles antes de la fecha de inicio.

2. Si usted requiere factura, tiene un plazo maximo de 5 dias habiles posteriores a su pago para
solicitarla.

3. Unavez entregada la factura no se pueden realizar cambios en la misma por ningdn motivo.

4. Las fechas de los modulos estan sujetas a cambios sin previo aviso. Nos reservamos el derecho
de cancelar o posponer un curso por razones ajenas a nuestras posibilidades. En estos casos, se
dard aviso al menos 24 horas antes del inicio del evento.

5.  Reembolsos por cancelaciones: 100% del valor del curso avisando por escrito con al menos 5 dias
habiles de anterioridad al inicio del evento. Posteriormente no procedera el reembolso.

6. El participante podra reprogramar un curso debiendo avisar por escrito al menos 5 dias habiles
antes del inicio del evento. En caso de no dar aviso se le hara un cargo por gastos administrativos
de $500.00 mas IVA que debera liquidar antes del inicio del siguiente curso.

7. Solamente se acepta una reprogramacion de maédulo.

8. Lainscripciéon queda sujeta a la disponibilidad de lugares y recepcion del pago.

Registro

Al inscribirse, el participante acepta que se tomen fotos para publicidad de AegisTec.

Al registrarse el participante confirma que ha leido y aceptado las politicas de inscripcién y acreditacién del
programa.
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